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l. Altalanos forgalmi adé
I/A. Altalanos szabalyok

Az a kozfoglalkoztaté, aki terméket allit el (pl.: mezdgazdasagi termelést, allattartasi
tevékenységet végez, térkovet, betonelemet gyart), €és ennek produktumat értékesiti,
szolgaltatast nyujt, vagy egyéb adokateles bevétele keletkezik (a tovabbiakban: adékoteles
bevétel), és a naptari évet megel6zé évben ténylegesen, illetve a naptari évben az éves
tervezett arbevétele meghaladja az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIIL.
torvény (a tovabbiakban Afa tv.) 188. §. (2) bekezdésében meghatarozott felsé értékhatart, azaz
a 18 millié forintot, automatikusan adéalannya valik.

Fentiek alapjan a kozfoglalkoztato, akinek adokoteles tevékenységhdl szarmazo
valamennyi bevétele éves szinten meghaladja a 18 millié forintot, az értékhatar elérésének
napjatol automatikusan alanya lesz a torvénynek, ami azt jelenti, hogy a kozvetleniil az
arbevétel megszerzéséhez kapcsolodo tamogatasi elemek esetében nem igényelhet afaval
novelt tamogatast.

Az alanyi adomentesség az adoév (targy naptari év) végéig valaszthaté (Afa tv. 190. §). Az
adoév elteltével ismét lehet €lni a valasztds jogaval, de az alanyi adomentesség Ujboli
valasztasat nem kell bejelenteni a Nemzeti Ado- és Vamhivatalhoz (a tovabbiakban: NAV),
csak a valtoztatést.

Az alanyi adomentesség a vélasztasara jogositd Osszeghatar tallépésével megsziinik (Afa tv.
191. § (1) bekezdés c) pont), ezt az értékhatar elérését kovetd 15 napon beliil a NAV-hoz be
kell jelenteni (Afa tv. 192. § (2) bekezdés, az addigazgatasi eljaras részletszabalyairol szolo
465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet 16. § (3) bekezdés).

Az alanyi addmentesség, ha az az értékhatar tullépése miatt szlint meg, a megsziinést kovetd
masodik adoév végéig nem vélaszthato (Afa tv. 191. § (3) bekezdés).

Adofizetési kotelezettség

Ha a kozfoglalkoztatonak a termék, vagy szolgaltatds eldallitdsa soran a beszerzéseknél
afalevonasi joga keletkezett, akkor afafizetési kotelezettsége is van, fiiggetleniil attol, hogy
a termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas ellenérték fejében torténik-e.

Adoélevonasi jog: abban a mértékben, amilyen mértékben az adoalany a terméket, szolgaltatast
adokoteles termékeértékesitése, szolgaltatasnyujtasa érdekében hasznalja, egyéb modon
hasznositja, jogosult arra, hogy az altala fizetendd addbdl levonja azt az adot, amelyet a termék
beszerzéseéhez, szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddoan egy masik addalany ra athdaritott.
A termék ingyenes atadasa

A termék vagy szolgaltatas masik adodalany részére torténd ingyenes atadasa is értékesitésnek
mindsiil, vagyis adofizetési kotelezettséget generdl, emiatt az ingyenes atadas targyat képezo
termék/szolgaltatas eldallitasa érdekében felmeriild koltségszamlak afa tartalma is levonhato.
A termék ingyenes atadasakor az add alapja a termék teljesitéskor megallapitott beszerzési ara,
vagy pedig a teljesitéskor megallapitott eldallitasi érteke.

Téritésmentes szolgaltatasnyujtas esetén a fizetenddé add alapja az a pénzben kifejezett
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Termék ingyenes atadasa és téritésmentes szolgaltatas nythjtiasa esetén az afafizetési
kotelezettség az atadot terheli.



Az addlevonasi jogat nem érvényesité kedvezményezett sem vesziti el az afa 6sszegét, mert az
Afatv. 153/A. § alapjan az addlevonasi jog két éven beliil barmelyik afa-bevallasban, két éven
tul, de eléviilési idon beliil onellendrzéssel utdlag is érvényesitheto.

Sajat rezsis beruhazas

Sajat eloallitasa uj targyi eszkozok iizembehelyezése/aktivalasa esetén afafizetési
kotelezettség keletkezik.

Az ado6 alapja az eszkdz beszerzési ara, ennek hidnya esetén a teljesitéskor megallapitott
eloallitasi értéke.

Pé¢ldaul a kozfoglalkoztatod allattartashoz sziikséges ketreceket allit eld, és az uj eszkoznek
mindsiil és egy éven tul szolgilja a szervezet tevékenységét, akkor 0j eldallitasu targyi
eszkozkeént afafizetési kotelezettség keletkezik utana.

Segitség a sajat rezsis beruhazashoz:

Ellenérték fejében torténd termékértékesitésként kell kezelni az olyan tigyleteket is, amikor az
adodalany a sajat teljesitményével allit eld 0j targyi eszkozt. Ezeknél az iigyleteknél a kdvetkezd
szabalyokat kell alkalmazni az adofizetési kotelezettség meghatarozashoz:

Az Afatv. 11. § (2) bekezdés a) alpontja szerint ellenérték fejében teljesitett termékértékesités
az addalany vallalkozasan belil végzett sajat beruhdzasa, ha ennek eredményeként targyi
eszkozt allit eld. Targyi eszkoznek az Afa tv. 259. § 21. pontja szerint az ingatlan, valamint
olyan ingd termék mindsiil, amely vallalkozason beliili rendeltetésszerii hasznalatot
feltételezve, legalabb 1 évet meghaladé idétartamban szolgalja a gazdasigi tevékenység
folytatasat.

Sajat vallalkozasban megvalositott beruhdzasnak mindsiil az Afa tv. szerint a targyi eszkoz
létesitése sajat eldallitas utjan. A sajat eldallitds azt jelenti, hogy a beruhdz6 maga is
kozremiikodik, tehat az ) eszkoz 1étesitésével kapcsolatosan sajat teljesitményértéket — a
vonatkoz6 szamviteli eléirdsok szerint — szamol el. Amennyiben megallapithaté egy
beruhazasrol, hogy az valdban ,,sajat rezsis” beruhdzasnak tekinthetd, az azt jelenti, hogy az
iizembe helyezés 1dOpontjaban afa-fizetési kotelezettsége keletkezik, ahol az ad6 alapja — az
Afatv. 68. §-anak rendelkezése értelmében — az eldallitasiérték.

Az Afa tv. 134. §-a alapjan a ,.sajat rezsis” beruhazas keretében eléallitott targyi eszkoz
megvalositasa esetén, az addalanyt megilleti, az eldallitashoz felhasznalt termékeket, igénybe
vett szolgéltatasokat terheld el6zetesen felszamitott adoé levonasanak a joga akkor is, ha az
eléallitott eszkdz vonatkozasaban részben, vagy egészben nem illetné meg. Ebben az esetben
az adolevonés jogaval az adodalany csak az eszkdz rendeltetésszerli hasznélatbavételének
(lizembe helyezés) idépontjaban élhet.

Amennyiben az adodalany az addlevonds jogaval teljes egészében élhet, akkor a beruhdzas
folyamatéban keletkezd, elézetesen felszamitott, levonhaté adot mar a beruhazas megvaldsitasa
kozben folyamatosan levonasba helyezheti.

Adoalanyisag kezelése a KTK rendszerben

1. Az a kozfoglalkoztatd, akinek az adészama 9. szamjegye (az afa jellegét mutatd afa
kod) 2-es, vagyis az altaldnos szabalyok szerint ad6z6é adodalany, és a tervezett
kozfoglalkoztatasi programja sordn adokoteles arbevétele keletkezik, a Kérelem
nyilatkozati részének kitoltésekor, NEM VALASZTHATJA a »Kijelentem, hogy
afalevonasi joggal: Rendelkezem, de nem érvényesitem” lehetdséget. Ebben az
esetben a KTK program automatikusan ,,0” afara fog beallni.



2. Folyamatban 1évé tamogatas esetén, amennyiben a kozfoglalkoztato adokoteles
bevétele 2025. évben meghaladja a 18 millio forintot, a jarasi hivatal a 2026. évi
elszamoldsoknal a bevételhez kapcsolodd koltségek esetén (termékértékesités,
szolgaltatasnyujtashoz, sajat eldallitashoz kapcsolodd  kozvetlen  koltségek
tekintetében) a tamogatasi 6sszeget nettd6 modon (afa nélkiil) fizeti ki.

3. 2026. évi elozetesen benyujtott kérelmek esetén, amennyiben a kozfoglalkoztato
2025. évi tényleges adékoteles bevétele meghaladja a 18 millio forintot (minden
programjat és egyéb bevételeit egyiittesen figyelembe véve), a jarasi hivatal a 2026.
€s 2027. évi tamogatési 0sszeget nettd modon (afa nélkiil) allapitja meg. Ha a tényleges
2025. évi egyiittes arbevétel nem, de a tervezett egyiittes arbevétel meghaladja a felsé
hatart, az el6z6ekben leirt modon kell eljarni.

4. Amennyiben a kozfoglalkoztato adokoteles bevétele nem haladja meg a 18 millié
forintot, de év kozben az egyiittes bevétele meghaladja azt, hatosagi szerzddés
modositasara lesz sziikség. A modositast az értékhatar tallépését kdvetd elszamolaskor
kell elészor alkalmazni.

5. Azoknal a kozfoglalkoztatasi programoknal, amelyek termékértékesitéshez vagy
szolgaltatasnyujtashoz, illetve sajat rezsis beruhazashoz kapcsolodnak; az ezekhez
kozvetleniil kapcsolodd koltségek a netté tamogatasi korbe tartoznak.

6. A KTK rendszerben azokat a tételeket, amelyekre igaz, hogy adékételes bevételek
megszerzéséhez kapcsolodnak a 27%-os afarol 0% afara kell visszaallitani, vagyis a
KTK-ban a felhalmozasi célu és miikodési célu koltségek tekintetében eltéré afa
kulcsok lesznek. Azoknal a programelemeknél, ahol a kozfoglalkoztatas soran nem
allitanak elé terméket, nem végeznek szolgaltatast, vagyis a tevékenységh6l nem
szarmazik arbevétel, ott minden timogatasi elemet afasan kell szerepeltetni.

7. Tehat az afakoros kozfoglalkoztatok esetén a betervezett koltségeket kiilon-kiilon
vizsgalni kell abbdol a szempontbol, hogy kozvetleniil az arbevétel szerzéséhez
kapcsolodnak, vagy sem. Nem helyes az az eljardas, hogy az afakoros
kozfoglalkoztatonak minden timogatast netté modon szamitunk.

1/B. Forditott adozas

Forditott adozas esetén, amennyiben a kozfoglalkoztato alanya az afa torvénynek,
(pl.: engedélykoteles épitéipari beruhazasnal, gabonaféléknél) a tamogatasi Gsszegnek
nem része az ado.

Az Afa tv. 142. §-aban foglalt termékek értékesitése és szolgaltatasok nyujtisa esetén az
értékesitd vagy szolgaltatasnyjtd addalany a forditott addzés szabalyai alapjan az adodalany
vevd felé adotartalom nélkiili szamlat koteles kiallitani. A vevé az Afa tv. 60. § (1) bekezdése
szerinti idoszakra vonatkozo afabevallasaban a forditott afas termék vagy szolgaltatas
értékét mind a fizetend6, mind a levonhato ado tablajaban azonos adoalappal és hozza
tartozo afa értékkel szerepeltetheti, amennyiben ehhez kapcsolédoan levonasra jogosult.

Forditott adézas esetén elolegfizetésnél sem az eldleget fizeté félnek, sem az azt atvevonek
nem keletkezik adofizetési kotelezettsége, az elolegrol kiallitott szamlan tehat nem kell
afat felszamitani.



Magyarazat az afabevallasi ,,Utmutatobol”:

29. sor: Itt kell a belfoldon nyilvantartasba vett adéalanynak szerepeltetnie azt az
adoosszeget, amelyet a forditott adézas szabalyai szerint - adéfizetésre kotelezett vevoként
- megfizetni koteles. Adoalanytol torténd beszerzés, szolgaltatas igénybevétel esetén az ado
fizetésére a forditott adozas szabalyai alapjan, a belfoldon bejegyzett adoalany vevé kotelezett
(ezt szerepelteti ebben a sorban), aki ha adodlevonési joggal rendelkezik, akkor az ezen a
jogcimen fizetendd addéként bevallott osszeget legkorabban az ugyanazon adé-
megallapitasi idészakban levonhaté adéként is szerepeltetheti a bevallds 66. sordban. Az
Afa tv. 142. §-4ban foglalt termékek értékesitése és szolgaltatasok nytjtasa esetén az értékesitd
vagy szolgaltatasnyujtd addalany a forditott adozas szabalyai alapjan az adodalany vevd felé
adodtartalom nélkiil torténd értékesités ellenértékét a 04. sorban szerepelteti.

A 29. sorban szerepld 6sszegbdl részletezd adatot kell szolgéltatni a bevallds 51-54. és 101.
soraiban.

A nem adéalanytol torténé felvasarlasrol ebben a sorban nem szerepelhet adat, hiszen ez
esetben forditott adozas alkalmazasaval szamitott fizetendé ado (és igy késobb levonhato
ado) nem keletkezik!

Amennyiben a kozfoglalkoztato nem alanya az afa torvénynek, vagyis nincs és nem is
varhato 18 millio forintot meghalado arbevétele, forditott adozas esetén a tamogatasi
osszeget brutté modon afaval novelt értékben kell megallapitani.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a gabonafélék a forditott adézas hatalya ala esnek.

6/A. szamu melléklet a 2007. évi CXXVIL. térvényhez
A 142. § (1) bekezdés i) pontjanak alkalmazasa ala tartozo termékek

Sor-

szhm Megnevezes Visz.

1. Kukorica 1005

2. Buza és kétszeres 1001

3. Armpa 1003

4. Rozs 1002

5 Zab 1004

6. Triticale 1008 90 10
7. Napraforgd-mag, torve is 1206 00
8. Repce- vagy olajrepcemag, torve is 1205

9. Szgjabab, torve is 1201

Felhivjuk a figyelmet, hogy a 2007. évi CXXVIL. torvény 3. szamu mellékletének 1. része
tartalmazza azokat a termékeket, amelyek esetében az ad6 mértéke az ado alapjanak
5%-a.

I/C. Szamla kibocsatasi kotelezettség altalanos szabalyai (Afa tv.)

1. 159. § (1) Az adoalany koteles — ha e torvény masként nem rendelkezik —a 2. § a) pontja
szerinti termékértékesitésérdl, szolgaltatdsnyljtasarol a termék beszerzdje, szolgaltatas
igénybevevlje részére, ha az az adéalanytdl eltéré mas személy vagy szervezet, szamla
kibocsatasarél gondoskodni.



(2) Az (1) bekezdés egyéb rendelkezéseinek sérelme nélkiill az adoalany koteles szamla
kibocsatasarol gondoskodni abban az esetben is, ha

a) részére egy masik adoalany vagy nem adoalany jogi személy el6leget fizet;

b) részére az a) pont ala nem tartozo személy, szervezet elleget fizet, és

ba) az eldleg Osszege eléri vagy meghaladja a 900 000 forintnak megfelelé pénzosszeget,
illetéleg

bb) egyéb, a ba) alpont ald nem tartoz6 esetekben pedig kéri a szamla kibocsatasat;

2.163. § (1) Az addalany a szamla kibocsatasarol legkésobb

a) a teljesitésig,

b) eléleg fizetése esetében a fizetendé ad6 megallapitasaig, de legfeljebb az attol szamitott
¢ésszerti idon beliil koteles gondoskodni.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett ésszert 1d6

a) a 89. § szerinti termékértékesités vagy olyan szolgaltatasnyujtas esetén, amely utan az adot
a Heéa-iranyelv 196. cikkének tartalmaban megfelelé tagallami szabdlyozas alapjan a
szolgaltatast igénybevevo fizeti, a teljesités honapjat kovetd honap 15. napjan beliili,

b) az a) pont ala nem tartozo, valamint a kezeldszemélyzet nélkiili automata berendezés titjan
teljesitett termékértékesitéstol, szolgaltatasnyujtastél eltéré olyan esetekben, ahol az
ellenértéket az (1) bekezdés a) pontjaban, illetve a 164. § (1) bekezdés a) pontjaban emlitett
idépontig, eldleg fizetése esetén a fizetendd add megallapitasaig megtéritik, haladéktalan,

C) egyéb, a b) pont ala nem tartozé olyan esetben, amelyben a szamla atharitott adét
tartalmaz, vagy annak atharitott adoét kellene tartalmaznia, 8 napon beliili
szamlakibocsatasi kotelezettséget jelent.

3. Ha az adéalany azonos, vagyis az elad6 és a vevé azonos adészammal rendelkezik
(6nkormanyzat és Kiilonbozé telephelyek, raktarak) az egymas kozotti termékatadasrol,
szolgaltatasnyujtasrol belsé bizonylatot kell kiallitani mennyiségben és értékben.

A KTK rendszerben a termék atadast bevételként kérjiik szerepeltetni, ezért a
cmnegtakaritas” sorokat irasvédetté tettiik.

I/D. Csereiigylet (barter)

Figyelembe kell venni a felek afa valasztasat, értékegyeztetéssel, azonos 0sszegii szamlat
kell kibocsajtani, a szamlaknak azonos teljesitési és kiallitasi datummal kell rendelkeznie,
kiilonben elélegnek mindsiil az atadas!

66. § (1) Termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa esetében, ha az ellenérték nem pénzben
kifejezett, és megtéritése sem pénzzel, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdzzel, tobbcélu
utalvdnnyal vagy pénzhelyettesitd eszkozzel torténik, hanem termék értékesitésével,
szolgaltatas nyujtasaval, mindkét tigyletet onalloan kell figyelembe venni azzal, hogy az egyik
a masiknak az ellenértéke.

(2) Az ad6 alapjat pénzben kifejezve, a termék, szolgaltatas szokdsos piaci aran kell
megallapitani.



1. Készletnyilvantartasi kotelezettség

A kozfoglalkoztatasi programok keretében eldallitott (aruk, eszkozok, termények, termékek,
€16 allatok) osszes produktum esetén a kozfoglalkoztatonak folyamatos nyilvantartast kell
vezetnie mennyiségben és értékben egyarant. A részletez6 nyilvantartasra az allamhaztartas
szamvitelérél szold 4/2013. (1. 11.) Korm.rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 14. mellékletének
X. ,,A készletek nyilvantartasa” pontjaban meghatarozottak az irdnyadok.

I1l.  Hazi pénztar

Amennyiben a kozfoglalkoztatd a kozfoglalkoztatasi tamogatas elkiilonitett szamlajahoz
(elkiilonitett szamla nyitasa kotelez6) kapcsolodoan készpénz forgalma is van, a szamvitelrél
sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.) eldirdsainak megfeleléen hazi pénztari
nyilvantartast koteles vezetni. A pénzforgalom lebonyolitasdnak rendjét pénzkezelési
szabalyzatban kell rogziteni.

Az Sztv. 14. § (8) bekezdése értelmében a pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legaldbb
a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszdmlan torténd) lebonyolitdsanak rendjérdl, a
pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, felelosségi szabalyairdl, a készpénzben és a
bankszdmlan tartott pénzeszk6zok kozotti forgalomrdl, a készpénzallomanyt érintd
pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérdl, a napi készpénz zard allomany maximalis
mértékérdl, a készpénzdllomany ellendrzésekor kovetendd eljarasrol, az ellendrzés
gyakorisagarol, a pénzszallitas feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérdl
¢s a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

* Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény hatdlya ala tartozo gazdalkodo
esetében figyelemmel kell lenni az allamhdaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 148. § (3) bekezdés elbirasara
IS.

* A készpénzforgalom nyilvantartdsakor a bevételi és kiadési tételeket idérendben és
tételesen kell szerepeltetni.

* A pénztar napi zaré alloméanyanak maximalis Osszegét a pénzkezelési szabalyzatban
rogziteni kell, annak dokumentalasakor pedig cimletjegyzéket kell kiallitani.

A héazipénztar maximalis 6sszegének megallapitisakor figyelemmel kell lenni az Avr.
148. § (3) bekezdés a) pontjara is, ha a kozfoglalkoztatasban résztvevok bérét, vagy
munkaba jarashoz kapcsolodd kozlekedési koltségtéritését készpénzben fizeti ki a
kozfoglalkoztato.

* A maximalis 0sszeget meghalad6 zardegyenleg esetén a tobbletbevételt az elkiilonitett
kozfoglalkoztatasi bankszamlara kell befizetni.

Az adbzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.) 114. § (2) bekezdése
alapjan a pénzforgalmi szamla nyitasara kotelezett adoz6 koteles a pénzeszkozeit pénzforgalmi
szamlan bonyolitani, kivéve azt az dsszeget, amely a készpénzben teljesithetd fizetések céljara
szolgal. fgy azokat a pénzeszkozoket, amelyek a készpénzes fizetések céljabél nem
sziikségesek, kotelezo pénzforgalmi szamlan tartani.

A kozfoglalkoztatonal az indokolatlanul nagy Osszegli hazipénztarban tartott készpénz
allomény, valamint a pénzkezelési szabalyzataban leirtak be nem tartdsa mulasztasi birsag
kiszabasahoz vezethet.

Az Art. fenti rendelkezésének megsértése esetén az adohatdsag az Art. 220. § (1) bekezdése
alapjan jogosult a tarsasaggal szemben mulasztési birsagot kiszabni. Ha az ad6z6 a pénzkezelési
szabalyzataban foglaltaktol eltéréen jar el, gy az adohatosag az Art. 227/A. § (1) bekezdése



alapjan mulasztasi birsagot alkalmazhat. Az Art. 227/A. § (1) bekezdése kimondja, hogy az
ad6z6 az altaldnos birsagszabdly szerint szankciondlhatd, ha a Szamviteli torvény alapjan
Osszeallitando szabalyzataiban foglaltaktol eltéréen jar el.

IV.  Pénziigyi és szamviteli fogalmak

IV/A. Bekeriilési érték (beszerzési, elballitasi) az eszk6z megszerzése, 1étesitése, lizembe
helyezése érdekében az iizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitdsig felmeriilt, az
eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhatd tételek egyiittes Gsszege

Tartalma beszerzés esetén:

— szamla szerinti afa nélkiili vételar,

— szallitasi, rakodési koltségek,

— alapozasi, szerelési, lizembe helyezési koltségek,

— abeszerzéssel kapcsolatos kozvetitoi koltségek, bizomanyi dijak,

— avamkoltségek (vam, vampotlék, vamkezelési dij),

— abeszerzéshez kapcsolodo adok (fogyasztasi ado, jovedéki adok),

— az lzleti partnernek fizetett felar,

— illetékek,

— az elbzetesen felszamitott, de le nem vonhat6 Afa (az Ahsz. hatalya ala nem tartozo
kozfoglalkoztatok esetén),

— hatdsagi, igazgatasi €s szolgaltatasi dijak (kornyezetvédelmi termékdij, szakértoi
dijak),

— az eszkoz beszerzéséhez igénybe vett hitel, kolcson rendelkezésre tartasi jutaléka,
folyositasi jutaléka, kezelési koltsége, bankgarancia dija, az lizembe helyezésig,
raktarba keriilésig felmeriilt kamata, a hitelszerzodés kozjegyzai hitelesitési dija,

— beruhdzasoknal az iizembe helyezésig felmertilt biztositasi dij.

Csokkenti a bekeriilési értéket a kapott engedmény, a beruhazasra adott eléleg utan kapott
kamat €s a probaiizem soran eldallitott termék értéke.
Nem része a beszerzési arnak:
— az elézetesen felszamitott levonhato Afa (az Ahsz. hatalya ala tartozok esetében a
le nem vonhaté Afa sem része a bekeriilési értéknek),
— az ellenérték aranyaban megosztott, elézetesen felszamitott Afa le nem vonhato
hanyada,
— az utdlag kapott engedmény.

IV/B. Eldallitasi koltség (kozvetlen 6nkoltség): azok a raforditasok, amelyek az eszkoz
eldallitasa, lizembe helyezése soran kozvetleniil felmeriiltek és az eldallitott eszk6zhoz
egyedileg hozza rendelhetdk, vagyis a termék (eszkoz) és szolgaltatas kozvetlen onkdltsége.

Tartalma eszkoz elodllitdas esetén — mindazok a kéltségek, amelyek
— az eszkoz eldallitasa, tizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa,
atalakitasa, felajitasa soran kozvetleniil felmeriiltek,
— az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban alltak (mar év kdzben
elszdmolhatok),
— megfelelé mutatdk, jellemzok segitségével elszamolhatdk (ezek altalaban év végén
felosztassal keriilnek az eldallitasi koltségek koze).



http://www.econom.hu/mutato/

Tartalma szolgaltatasnyujtas, teljesités esetén — mindazok a koltségek, amelyek
— aszolgaltatasvégzés, teljesités (nyljtas) soran kdzvetleniil felmeriiltek,
— e tevékenységgel szoros kapcsolatban alltak,
— megfeleld6 mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok (ezek altalaban év
végén felosztassal keriilnek az eldallitasi koltségek kozé).

Nem képezheti az eldallitasi koltség részét:
— az értékesités és forgalmazas koltségei, még akkor sem, ha azok a termékhez
egyedileg hozzarendelhetdk,
— azigazgatasi és az egyéb altalanos koltségek.

IV/C. Onkoltségszamitas: az a tevékenység, amellyel a termék, szolgaltatds, kalkulacios
egyseég eldallitasi koltségét megallapitjuk.
Onkéltségszamitdsi séma:
. Kozvetlen anyagkoltség
. Kozvetlen bérkoltség
. Kozvetlen bérek jaruléka
. Egyéb kozvetlen koltség
. Kozvetlen 6nkoltség (1 +2 + 3 +4)
. Kozvetleniil el nem szamolt iizemi altalanos koltség
. Sziikitett onkoltség (5+6)
. Ertékesités, igazgatas és egyéb éltalanos koltség
. Teljes 6nkoltség (7+8)
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Kozvetlen anyagkoltség: felhasznalt nyers- és alapanyagok, flitdanyag €s energia, ha mérhetd,
a vasarolt félkész termékek ¢€s alkatrészek, tovabb felhasznalt sajat termelést félkész termékek.
Az Afa tv. 125.8. szerint az iizemanyagok ifaja is levonhaté, ha az értékesitésre Keriilg
termék/szolgaltatas onkoltségi aranak a része.

Egyéb kozvetlen koltségként szamolhatok el a termeld berendezések miikddtetésének és
izemeltetésének koltségei.

Példaul a termel6 berendezések energiakoltségei, a kozvetlen anyagkoltségként el nem szamolt
lizemanyag, gz, viz stb. A gépkezeldk ¢€s gépkiszolgalok kozvetlen munkabérként el nem
szamolt munkabére, a termeld berendezések iizemeltetésével kapcsolatos segédanyagok és
fogyoeszkozok érteke, a termeld berendezések fenntartdsanak koltséger.

Nem lehet része azoknak a targyi eszkdzoknek a mitkddtetési €s fenntartasi koltségei, amelyek
az lizem egészét szolgaljak, és igy azok koltségei nincsenek okozati kapcsolatban a kalkulacios
egység mennyiségével €s/vagy Osszetételével.

Amennyiben a termék vagy a szolgaltatas onkoltségi ara magasabb, mint a piaci atlagar,
akkor az onkoltségszamitasi szabalyzatban rogziteni kell, hogy a termék vagy a
szolgaltatas értékesitése esetén az onkoltségi ar helyett a piaci atlagarat kell alkalmazni.
Hiszen a kozfoglalkoztatasban eldallitott terméknek vagy szolgaltatasnak nem lehet
piacélénkité vagy ronté hatasa.

IV/D. Szamviteli bizonvylat

Az Sztv. 166. § (1) bekezdése szerint: Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodé altal
kiallitott, készitett, illetve a gazdalkodoval iizleti vagy egyéb kapcsolatban allo természetes
személy vagy mas gazdalkodé altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szerzddés,



megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb
ilyennek minésitheté irat) - fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb elballitasi modjatol -,
amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) tamasztja ala.

Az Ahsz. 52. §-a értelmében a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben a
bizonylati elvre és a bizonylati fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi
kotelezettségre €s a bizonylatok megdrzésére egyarant az Sztv. 165. § (1), (2) és (4) bekezdését,
valamint a 166-169. §-at kell alkalmazni.

Tehat a kozfoglalkoztatonak a konyvelése sordn, az elszamoldsai és a zardbeszamolodja
benyujtasakor a szamlakon Kiviil minden olyan egyéb szamviteli irattal/dokumentacioval
rendelkeznie kell (pl.: szerzddés, teljesitésigazolas, szallitdlevél, fuvar/menetlevél, atadas-
atvételi jegyzokonyvek, afa/készlet/targyieszkoz analitikus nyilvantartasok, leltarak, fokonyvi
kartonok, fokonyvi kivonat, bankkivonat, kézfoglalkoztatoval kotott szerzodések), mely az
altala  konyvelt, elszamolasdban ¢és  zarobeszamoldjaban  szerepld — Osszegek
elszdmoléasanak/teljesitésének a megtorténtét igazolja/alatdmasztja.

A szamviteli bizonylatokat a Beliigyminisztérium, a vairmegyei kormanyhivatal, illetve a jarasi
hivatal ellendrei az ltaluk lefolytatott vizsgalatok soran kérhetik, azok rendelkezésre bocsatasa
a kozfoglalkoztato részérdl kotelezo.

Az Sztv. 169. § (1) és (2) bekezdései szerint a kozfoglalkoztatd a fent emlitett konyvelési
bizonylatait 8 évig koteles megorizni.

V. Kozbeszerzési értékhatarok a 2026. évben

A szolgaltatasok és eszkdzok beszerzésére a kdzbeszerzésekrdl szo616 2015. évi CXLIIL. térvény
rendelkezései az iranyadok. A kdzbeszerzési értékhatar mindenkori mértékét a Magyarorszag
targyévi kozponti koltségvetésérdl szolo torvény szabalyozza.

V1. Mértékegységek hasznalata a program soran

Torekedni kell az egyes programok soran arra, hogy a szamlan és az elszamololapon szerepld
mennyiségi egység szerepeltetése azonos legyen a tervezéskor meghatarozott és elfogadott
mennyiségi egységgel (pl.: db, 1, kg, t, q, m3, egység - szolgaltatas igénybevételénél). Tovabba
a szamlaban feltiintetett (elszamolni kivant) mennyiségek keriiljenek rogzitésre a benyujtott
elszamold lapon a pontosabb és nyomonkdvethetobb ellendrizhetdség végett.

Pénziigyi konyvelések, elszamolasok, események soran javasolt a ,,Szabdlyszeriiségi pénziigyi
ellenorzés  helyi  onkormdnyzatokra, nemzetiségi  onkormanyzatokra,  tarsuldasokra,
térségi  fejlesztési  tandcsokra és az altaluk iranyitott  koltségvetési  szervekre
modszertana”  figyelembevétele is. Az  ajanlott modszertan megtalalhatdé a
https://allamhaztartas.kormany.hu/download/c/e7/23000/Szab%C3%Allyszer%C5%B1s%C3
%A901%20p%C3%AINz%C3%BCqayi%20ellen%C5%91rz%C3%A95%20m%C3%B3dszert

an_2023.pdf linken.

Budapest, 2025. augusztus

Kozfoglalkoztatasi Helyettes Allamtitkarsag
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