KOZFOGLALKOZTATASI TAMOGATASOK

KERETRENDSZERE

Regisztraciot és belépést segitd dokumentdcid az Onkormanyzatok részére

A Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszere (tovdbbiakban KTK) azért készilt, hogy megkonnyitse az
Onkormanyzatok kérelembenyujtasat, illetve a jarasi hivatallal torténd tervtargyalds menetét. Mint a web-en alapulé
rendszerek sajatja, igy ebben az esetben is sziikséges a felhasznaldk azonositasa, regisztracidja, melyet az aldbbi par
|épésben vazolunk fel:

Az alkalmazas elérhetdsége: https://ktk.munka.hu

A nyitéoldalon tudunk belépni, amennyiben mar rendelkeziink belépési jogosultsaggal (példaul regisztraltunk mar
kordbban a Virtualis Kdzfoglalkoztatasi Piac-ra, vagy mar beregisztraltunk a KTK-ba)

Illetve a kezd6oldalon tudunk regisztralni is a Regisztracido gomb megnyomasaval.

Regisztrdlds folyamata

Belépés

Felhasznalonév *

Jelszd *

A regisztralds atiranyit minket egy masik oldalra, ahol néhdny fontos adatot kell megadnunk.
A *jelzéssel ellatott mez6ket kotelezd kitdlteni, mint pl.:

o Vezetéknév—ide a vezetékneviinket irjuk

o Keresztnév —ide a keresztneviinket irjuk

e E-mail cim — ide irjuk azt az email cimet, amelyet regisztralni szeretnénk. FONTOS! Olyan email cimet
adjunk meg, amihez hozzafériink, ugyanis a rendszer ide kiild majd a regisztracié végén egy megerd@sitést
kéré levelet.

e Nyelv — valaszthaté magyar, vagy angol

e Telefon — ide a telefonszamunkat irjuk

o Jelszd — ide azt a jelszot irjuk, amivel majd belépiink a rendszerbe. Fontos, hogy legalabb 8 karakter hosszu
legyen, tartalmazzon kisbet(it, nagybet(it és legalabb egy szamot.

o Jelszo meger@sitése — ide ugyanazt a jelszét irjuk be még egyszer, mint fentebb.

e Biztonsagi kdd — itt a képen |athatd betliket és szdmokat kell beirni. Amennyiben nem tudjuk elolvasni a
betliket és a szamokat, akkor tudunk 0] biztonsagi kddot kérni.

Ezt kovetben rakattintva a regisztracid gombra befejez6dik a regisztracid egy Uzenettel, miszerint a regisztracio
sikeres volt és a megadott email cimre a rendszer egy meger&sité e-mailt kildott el.

Amennyiben nem taldljuk a beérkezett levelek kozott, akkor nézziik meg a spam (levélszemét) mappdban, vagy
varjunk egy kicsit. Ha 10 perc utdn sem érkezett meg, akkor vagy elirhattuk az email cimiinket, vagy egyéb
hibalehetGség all fenn. Ez esetben kérjik, vegye fel a kapcsolatot lgyfélszolgdlatunkkal a ktk-hd@lab.hu e-mail
cimen, melynek targyaba irja be, hogy ,regisztracios probléma”, a gyors ligykezelés érdekében.
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Ha sikeresen megérkezett, akkor az alabbi email cimrél és targgyal érkezett levél:
no-reply@munka.hu - Regisztracié megerGsitése

A levélben taldlhatd linkre rdkattintva megnyit egy weblapot, amelyen megerdsithetjiik a regisztracionkat a
Megerdsités gombra kattintva. Ezt kovet6en egy lizenet és egy levelet is kapunk a megadott email cimre.

Regisztrdalas folytatasa
A regisztralas utan sziikséges felvenni az illetékes jarasi hivatallal a kapcsolatot!

Mivel érzékeny adatokrdl van sz6, ezért a regisztracid folyaman az Onkormanyzat kapcsolattartéjat a jarasi
hivatalban regisztraljak be. Ez azt jelenti, hogy a regisztralt e-mailt és az 6nkormanyzat addszamat az ulgyintézé
0sszekapcsolja.

Ezt kovetGen a regisztralt e-mail cimmel és jelszéval be lehet [épni a KTK-ba.
Belépés

A fenti m(iveleteket kdvetSen —a https://ktk.munka.hu weboldalt inditasaval be tud Iépni az alkalmazasba.

Belepés

Felhasznalonéy *

Jelszo *

Fontos, hogy a Felhasznalénévnél a teljes email-t irjuk be!

A jelsz6 begépelésénél ellendrizzik a a caps lock-ot, mert a jelszd kisbetli-nagybeti érzékeny.
Miutan beléptlink, mar teljes értéklien tudjuk haszndlni a KTK rendszerét.

Regisztrdcid adatainak megvdltoztatdsa

Ha szeretnénk a regisztracié soran megadott adatainkon valtoztatni, akkor azt https://sr.munka.hulinken tudjuk
megtenni, amig nincs a weblapon erre gomb. A bejelentkezés utdn meg tudjuk valtoztatni az adatainkat, vagy a
Biztonsag filre kattintva meg tudjuk valtoztatni a jelszavunkat.

Elfelejtett jelszo

Amennyiben elfelejtettiik a  jelszavunkat, akkor  vagy az aldbbi linket nyissuk meg:
https://sr.munka.hu/openidmui/index.html#/forgotten-password

Ezt megtehetjik azon az oldalon is, ahol regisztraltunk: https://sr.munka.hu az Elfelejtette a jelszavat? gombra
kattintva az email cim megadasaval egy levelet killd a megadott email cimre, melyben egy link taldlhato. A
hivatkozasra kattintva megnyilik egy oldal ahol lathaté a neviink, biztonsagi okokbdl az email cim nem. Ide beirva az
Uj jelszavunkat és a Jelsz6 megujitasa gombra kattintva megvaltozik a jelszd, amirél email értesitést is kild a
rendszer.

Fontos tudni, hogy sok esetben a SPAM (levélszemét) mappaba kerilhetnek ezek a levelek.
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